Compras
Institucionails 2024

* Manual para os solicitantes: todos os servidores.
* Referencial para os Centralizadores de Pedidos.
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1. Definicoes

. O que sao as Compras Institucionais?

As Compras Institucionais reinem as necessidades de varios campi
do IFC, que se repetem anualmente; ou seja, elas abrangem todas as
possiveis aquisicoes e contratacoes que se repetirdao todos os anos.
Estas possiveis aquisicoes ou contratacdoes anuais tornaram-se as
Compras Institucionais. A Reitoria reuniu todos esses processos e
dividiu-os entre a Reitoria e os campi gerenciadores, tornando cada
campus responsavel por gerenciar dois processos institucionais (em
média). Portanto, no inicio de cada ano, a PROAD divuilga o
Cronograma das Compras Insitucionais que conta com a participacao
de todos os campi do IFC como dérgaos gerenciadores e participantes.

. O que é um Registro de Precos?

Art. 32 As licitacées, por meio de Pregao, serao, preferencialmente,
realizadas como Sistema de Registro de Preco (SRP), de acordo com
a Lei n? 14.123/2021 e o Decreto n2 7.892/2013, nas seguintes
hipéteses: I - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver
necessidade de contratacoes frequentes; Il - Quando for conveniente
a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratacao de servicos remunerados por unidade de medida ou em
regime de tarefa; lll - Quando for conveniente a aquisicao de bens ou
a contratacao de servicos para atendimento a mais de uma Unidade
(Campi e/ou Reitoria); ou IV - Quando, pela natureza do objeto, nao
for possivel previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracao.

§ 12 Sistema de Registro de Precos é o conjunto de procedimentos
para registro formal de precos relativos a prestacao de servicos e
aquisicao de bens, para contratacoes futuras.

. O que é uma Intencao de Registro de Precos
(IRP)?

© |



Uma intencao de Registro de Precos é o indicativo de necessidade de
uma compra ou contratacao em que ainda nao se tenha a previsao do
recurso orcamentario.

o No entanto, o Gestor precisa programar e planejar as
necessidades do campus, tanto para buscar recursos quanto
para executar um orcamento nao previsto que beneficie o
campus.

. O que é uma Ata de Registro de Precos?

o A Ata de Registro de Precos é um documento que é resultado de uma
Licitacao pelo Sistema de Registro de Precos. Nesta Ata, o
fornecedor vencedor de um ou mais itens de uma licitacao tem os
respectivos valores registrados pelo prazo de 12 meses, para
potencial fornecimento a um ente publico. A vigéncia da Ata de
Registro de Precos pode ser prorrogada por mais 12 meses,
totalizando-se 24 meses. Os itens da licitacao podem ser
empenhados conforme a necessidade do campus e da respectiva
disponibilidade orcamentaria até a expiracao da vigéncia da ata.

. O que é Centralizador de Pedidos?

o Centralizador é o servidor responsavel por receber os pedidos para
aquele determinado objeto de licitacao, ele ira orientar os
solicitantes e compilar os pedidos a serem enviados ao DAP.

. O que é Fiscal da Compra?

o Quando a compra é autorizada através da liberacao de orcamento, o
solicitante do pedido sera responsavel por ser fiscal daquele bem ou
material que solicitou. Ou seja, caso seja emitido um empenho para a
compra de um item, o respectivo servidor solicitante recebera uma
copia da Nota de Empenho que foi enviada ao fornecedor, cujo
processo de entrega sera responsavel por acompanhar até o
recebimento no Setor de Patrimonio ou Almoxarifado, emitindo o
ateste e comunicando eventuais problemas com o produto.

. O que é uma Nota de Empenho?



A Nota de Empenho é um documento emitido pela Coordenacao de
Execucao Orcamentdria e Financeira do

campus Araquari para o Fornecedor do bem ou material solicitado
previamente e autorizado pela Gestor Financeiro e Ordenador de
Despesas. A Nota de Empenho indica a existéncia de recurso
orcamentario para a aquisicao ou contratacao, através da retencao
do respectivo valor no orcamento do campus. E um compromisso de
pagamento, demonstrando-se a origem do recurso financeiro.

. O que é Matriz Orcamentaria?

o A Matriz Orcamentaria é o valor do orcamento anual que foi
descentralizado para o campus, apenas para as despesas de custeio.
As despesas de custeio sao aquelas necessarias para o
funcionamento do campus, no que diz respeito as necessidades
basicas para a continuidade da prestacao dos servicos.

o A matriz ocamentaria do campus Araquari, referente ao ano de
2024, é R$5.421.000,00.



2. Analisando sua
necessidade

1. Analisando sua necessidade

Primeiramente, acesse a Copia da Planilha de Compras Institucionais da
Reitoria, que disponibilizamos neste link:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YKUcBAG6)JPM5pSdWvTr2X-P8ak-
ydz5LSUSj gq pgEk/edit#gid=1520813206

2. Observe que a planilha possui varias abas:
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Cada aba da planilha corresponde a um objeto de licitacao. Cada objeto
contém os itens que se relacionam a ele. Por exemplo: Material Esportivo
(objeto); Bola de volei, trave de futebol... (itens relacionados ao objeto).

Verique entre as abas da planilha se ha objetos de seu interesse.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YKUcBA6JPm5pSdWvTr2X-P8ak-ydz5LSUSj_gq_pgEk/edit#gid=696698839
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YKUcBA6JPm5pSdWvTr2X-P8ak-ydz5LSUSj_gq_pgEk/edit#gid=696698839

Acesse a aba com o objeto de seu interesse e verifique se os itens
relacionados atenderiam sua necessidade.

3. Precisa de algo que nao esta na lista?

Acesse a pagina 5 deste Manual.




3. Planejando e
Providenciando seu Pedido

1. Planejando e providenciando seu pedido

‘ Planejando seu pedido? Registre todas as informacoes necessarias.

e Veja abaixo esta imagem do Formulario de Solicitacdo de Compras padrao
institucional e acompanhe em seguida as nossas instrucées para seu
preenchimento:



Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Catarinense

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

{ ) COMPRAS INSTITUCIONAIS ( ) DEMAIS DEMANDAS
1. UNIDADE REQUISITANTE
ANO: ( ) 2023 - Adequagbes Pontuais ( ) 2024 - Novas Demandas
CAMPUS:
SETOR REQUISITANTE
SERVIDOR
REQUISITANTE:
SIAPE:
FISCAL / SUBSTITUTO
(SE HOUVER )
TELEFONE:
E-MAIL:
2. OBJETO

3. ITENS SOLICITADOS
ITEM UNIDADE DESCRICAO QUANTIDADE

4.1 JUSTIFICATIVAS/MOTIVACOES QUE FUNDAMENTAM A NECESSIDADE DE SE ATENDER A DEMANDA:

4.2 ]USTIFICATNASIMOTNM;&ES QUE FUNDAMENTAM O QUANTITATIVO SOLICITADO:

5. HABILITAGAD ESPECIFICA: (EXEMPLO: AMOSTRA, CERTIFICADO, ETC)

6. DOCUMENTOS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES QUE ACOMPANHAM O FORMULARIO DE SOLICITAGAD!
DE COMPRAS: (EXEMPLO: GARANTIA, INSTALACAO, ETC)

7. GRAU DE PRIORIDADE DA AQUISICAO OU CONTRATAGAO (IN N2 1/2019 - PGC)

() BAIXO () ™mEpio ()
ALTO
7.1 JUSTIFICATIVA DO GRAU DE PRIORIDADE (OBRIGATORIO SE ALTO)

8. DATA DESEJADA PARA A COMPRA OU CONTRATACAO (IN N2 1/2019 - PGC)

9.VINCU O OU DEPENDENCIA COM A CONTRATACAO DE OUTRO ITEM PARA SUA EXECUCAO iEXEM PLO:
ADEQUACAO ELETRICA, ESTRUTURAL, TREINAMENTO, ETC) (IN N2 1/2019 - PGC)

10. ALMOXARIFADO/PATRIMONIO (NO CASO DE PEDIDO DE SERVICO A ASSINATURA E DISPENSADA)
'DECLARO A INEXISTENCIA E/OU INSUFICIENCIA DE SALDO DOS ITENS DESCRITOS NESTE FORMULARIO DE
SOLICITAGAO DE COMPRAS.

11. CIENCIA DA DIRECAO/PRO REITORIA RESPONSAVEL PELO SETOR

DECLARO QUE OS DADOS CONSTANTES NESTE FORMULARIO ESPELHAM A VERDADE, ATENDEM O INTERESSE
PUBLICO E SATISFAZEM OS REQUISITOS DE EFICIENCIA E EFETIVIDADE DAS AQUISICOES PUBLICAS.

ENCAMINHO O PRESENTE FORMULARIO PARA AUTORIZACAO DA AUTORIDADE MAXIMA DESTA UNIDADE.
12. AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE MAXIMA

2. Como preencher?



xe
'Formulario de Solicitacao de Compras'.

Assinalar o campo 'COMPRAS INSTITUCIONAIS';
1. UNIDADE REQUISITANTE:

. ANO: '2024 - NOVAS DEMANDAS';

CAMPUS: 'ARAQUARIY

SETOR REQUISITANTE: o servidor devera preencher o nome do Setor
e da Coordenacao ou Direcao onde exerce suas atividades;

SERVIDOR REQUISITANTE: nome do servidor que elaborou o pedido;

SIAPE: numero do siape (o servidor podera ocultar os quatro ultimos
digitos, por exemplo: 187%*¥¥*;

FISCAL E FISCAL SUBSTITUTO (SE HOUVER): o servidor
requisitante ou o servidor que sera beneficiado com o pedido.

O servidor que faz a solicitacao de um bem mével ou de um material
sera designado: 'Fiscal de Compra'.

Quando a entrega do bem ou do material for solicitada ao
fornecedor, o Fiscal de Compra devera acompanhar o processo
de entrega e verificar no Setor de Almoxarifado ou de
Patrimonio se o produto foi entregue em conformidade com o
pedido. Em breve, disponibilizaremos um manual para os fiscais
de compras e de contratos.

O Centralizador de Pedidos podera auxiliar o Fiscal de Compra
na verificacao da conformidade do produto que foi entregue, a
depender se sua especificidade demande uma andlise mais
técnica. Mais informacoes sobre os 'Centralizadores de Pedidos'
no item 4 deste Manual.

TELEFONE: o telefone do setor. Caso o servidor exerca suas atividades
predominantemente em teletrabalho, devera informar o seu contato por
Whatsapp.

E-MAIL: e-mail institucional do servidor solicitante e do setor
(coordenacao ou direcao) onde estd localizado.

2. OBJETO:



. Informe o objeto segundo a aba escolhida na Planilha

Referencial para Pedidos

o Cada pedido devera corresponder a um objeto.
3. ITENS SOLICITADOS:

. Item: Preencher com o niumero do item correspondente ao localizado na
Planilha Referencial para Pedidos;

o Unidade: Preencher com a unidade do item correspondente ao
localizado na Planilha Referencial para Pedidos;

. Descricao: Preencher com a descricao correspondente ao localizado
Planilha Referencial para Pedidos;

o Quantidade: Indicar a quantidade desejada, segundo o planejamento.

4. JUSTIFICATIVAS
1. JUSTIFICATIVAS E MOTIVACOES QUE FUNDAMENTAM A NECESSIDADE
DE SE ATENDER A DEMANDA:

. Lembre-se de justificar a sua necessidade apresentando
informacoes que demonstrem como a aquisicao do bem ou
do material possibilitara a implementacao ou continuidade
das atividades relacionadas ao Ensino ou a Administracao.

2. JUSTIFICATIVAS E MOTIVACOES QUE JUSTIFICAM O QUANTITATIVO
SOLICITADO:

o Os pedidos que possuirem a solicitacao de materiais em
quantidades aparentemente exorbitantes deverao ser
acompanhados de um Modelo de Execucao Anual. Ou seja, o
solicitante devera apresentar uma estimativa de consumo
més a més no periodo de um ano, que sirva de referencial
para as entregas de materiais aos servidores, através das
requisicoes feitas ao Setor de Almoxarifado.

o Quando o Centralizador de Pedidos identificar que o
quantitativo solicitado foi superdiomensionado,
devera solicitar ao requisitante que apresente um
cronograma de utilizacao mensal dos materiais
solicitados, estimado para o periodo de 12 (doze)
meses. No lado esquerdo desta pagina, no Anexo 1V,
ha um Modelo de Execucao.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1AFSepA-rlTHKViijwXxZ7oQOSiNDcfP3xJEp_egYVc0/edit#gid=696698839
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1AFSepA-rlTHKViijwXxZ7oQOSiNDcfP3xJEp_egYVc0/edit#gid=696698839

Acesse no Anexo IV, do lado esquerdo desta pagina,
um Modelo de Execucao Anual.

5. HABILITACAO ESPECIFICA (exemplo: amostra, certificado, etc):

. Itens que possuem especificidades dos setores técnicos poderao
ensejar uma melhor andlise sobre a necessidade da
apresentacao de determinadas certificacoes ou comprovantes
de habilitacao dos respectivos fornecedores em potencial para a
aquisicao.

6. DOCUMENTOS OU INFORMACOES COMPLEMENTARES QUE ACOMPANHAM O
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE COMPRAS (exemplo: garantia e
assisténcia técnica):

o Identificar neste campo quais os documentos complementares
que foram anexados no Formulario de Solicitacao de Compras.

7. JUSTIFICATIVA DE GRAU DE PRIORIDADE (obrigatdria, se o grau for 'ALTO'):

. Indicar se o grau é 'Baixo', 'Médio' ou 'Alto' a depender do
impacto que sua falta gera na execucao das atividades
finalisticas.

8. DATA DESEJADA PARA A COMPRA OU CONTRATACAO:

. A estimativa da data desejada nao necessariamente vinculara a
aquisicao ao tempo da estimativa informado. No entanto, a
estimativa é necessdria para o planejamento de alternativas ao
processo em questao.

o Este Pedido de Compra compoée uma Intencao de Registro
de Precos (IRP). Confira na pagina 1 a definicao de IRP.

9. VINCULACAO OU DEPENDENCIA OU CONTRATACAO DE OUTRO ITEM PARA A
SUA CONTRATACAO (adequacao elétrica, estrutural, treinamento):

o Vinculacdao ou Dependéncia com a contratacao de outro
item para sua execucao (exemplo: adequacao elétrica,
estrutural, etc...);

o E necessario prever e analisar se a aquisicido de um
equipamento, por exemplo, demandara a adequacao
de alguma sala. Essa adequacao podera referir-se a
uma reforma, ou a contratacdao de um servico de
manutencao

10. ALMOXARIFADO E PATRIMONIO. DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA OU
INSUFICIENCIA DOS SALDOS NO SETOR DE PATRIMONIO OU NO SETOR DE
ALMOXARIFADO:



. Verifique se os itens de sua necessidade podem ser encontrados
no Setor de Patrimonio ou no Setor de Almoxarifado;

o Caso os encontre, verifique se o quantitativo existente
nesses setores é suficiente no periodo de um ano.

o Para facilitar essa verificacao, disponibilizamos a listagem
do estoque atual fisico do nosso Almoxarifado e e também
do Galpao do nosso Setor de Patriménio. As listagens
compoem os Anexos Il e Ill, encontrados do lado esquerdo
desta pagina.

11. CIENCIA DA DIRECAO OU COORDENACAO RESPONSAVEL PELO SETOR e
12. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE MAXIMA;

. Declaracao de Ciéncia da Direcao-Geral e da Coordenacao ou
Direcao a que o servidor requisitante é subordinado.

. O Centralizador de Pedidos recebera somente os pedidos
autorizados pela Chefia Imediata do servidor requisitante e pela
Direcao-Geral.




3.1 Elaborando o Estudo
Técnico Preliminar

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é uma etapa fundamental no processo de planejamento de suas
aquisicoes e é de atribuicao do solicitante ou da equipe técnica. Ele consiste em uma andlise
aprofundada da necessidade que gerou a demanda, explorando as melhores solucdes para atendé-
la. O ETP é crucial para garantir a conformidade legal, a eficiéncia e a economicidade da futura
contratacao, servindo como base para a elaboracao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Apds a sua elaboracao, o ETP, juntamente com o formulario de compra (conforme detalhado no
Tépico 3) e outros documentos necessarios para a aquisicao ou contratacao, deve ser anexado ao
memorando de encaminhamento.

Para auxilid-lo na construcao do seu ETP de forma eficiente e padronizada, elaboramos um guia
detalhado, passo a passo, que aborda desde os conceitos iniciais até a finalizacao do documento.

Acesse aqui 0 nosso Passo a Passo para a Montagem do ETP



https://manuais.araquari.ifc.edu.br/books/estudo-tecnico-preliminar

4. O pedido esta pronto.
Qual é o préximo passo?

1. O pedido esta pronto? Qual é o proximo passo?

1. Apés a finalizacao do pedido, o solicitante deverd recolher a assinatura da
chefia imediata (Coordenador ou Diretor da unidade) e, também, da Direcao-
Geral.
2. Em seguida, encaminha-lo via SIPAC para o Centralizador de Pedido.
. O Formulario de Pedido de Compras deverd conter somente itens

relacionados ao mesmo objeto.

3. Como envia-lo?

. Salve uma coépia do seu Formulario de Pedido de Compra em pdf
e salve em alguma pasta de facil localizacao.

o Acesse o SIPAC, va ao Mddulo 'Portal Administrativo' e escolha a
opcao 'CADASTRAR NOVO DOCUMENTO'.

o Informe o tipo do documento 'Formulario de Pedido de
Compra’;
o Natureza do Documento 'Ostensivo’
o Nao se esqueca de ocultar os quatro ultimos digitos do
SIAPE);
o Assunto Detalhado 'Envio de Formulario de Pedido de

Compra ao Centralizador, referente as Compras
Institucionais de 2024';

o Forma do Documento '‘Anexar Documento Digital';




Ano

Data do Documento (a data da inclusao do arquivo);

Data do Recebimento (a data que recebeu o arquivo, caso
vocé nao o tenha produzido);

Responsavel pelo Recebimento: (servidor que recebeu o
arquivo);

Tipo de Conferéncia: Copia Simples.

Arquivo Digital: Selecionar o botao cinza 'Choose File' e
selecionar o arquivo do Formulario de Pedido de Compra
que foi salvo em PDF.

Adicione os assinantes: 'Minha Assinatura' (caso vocé
mesmo seja o solicitante) e as assinaturas da sua Chefia
Imediata e do Diretor-Geral.

Se houver outros arquivos que vocé queira anexar ao
Formulario, informe o nome do arquivo (por exemplo;
Modelo de Fornecimento Anual) e uma breve descricao
sobre o documento. Selecione o botao cinza 'Choose File',
selecione o aquivo salvo em pdf.

Inclua como interessado o nome do servidor que é o
Centralizador do Pedido, de acordo com o objeto do pedido

Movimentacao Inicial: Escolha a Unidade de Destino (a
unidade que o centralizador possui acesso);

Confirme o envio.

Guarde o numero do protocolo. Lembre-se de que o
documento somente chegara a Unidade de Destino quando
todos assinarem.

Envie uma coépia do protocolo do pedido ao
Centralizador de Pedido do objeto correspondente ao
seu pedido de compra.

A lista dos Centralizadores de Pedidos e seus
respectivos enderecos de e-mail encontra-se no Anexo

'2024';



| desta pagina, no lado esquerdo.



5. Nao encontrei o que
preciso na Lista Referencial?
O que fazer?

1. Até o dia 04.04.2024:

Encaminhar ao DAP a solicitacao de inclusao de bens ou materiais na
Lista de Compras Institucionais.

Devera ser apresentado trés orcamentos para o produto.




6. Quais sao os prazos? Até
gquando posso enviar meu
pedido?

1. Prazo limite para os servidores enviarem seus
Formuldrios de Solicitacao de Compras aos
Centralizadores de Pedidos:

. ‘ 12/04/2024

2. Prazo limite para solicitar a inclusao de novos
itens com a apresentacao de 3 orcamentos:

. ‘ 04/04/2024



7. Qual é o orcamento para
0 meu pedido? Como sera
feito este controle?

1. O valor total da Intencao de Registro de Precos nao podera ultrassar 70%
do valor da Matriz Orcamentaria de 2024 do campus Araquari.

. Cada Centralizador de Pedido recebeu a informacao sobre o
respectivo teto orcamentario do objeto de seu controle.

o O valor de referéncia foi estimado a partir do planejamento das
aquisicoes e das contratacoes realizado nos anteriores.




8. Sou o0 Centralizador. Quais
instrucoes devo seqguir?

1. O Centralizador de Pedidos devera:

. Receber até o dia 12/04/2024 os Formuldrios de Solicitacdao de
Compras dos servidores, referentes ao objeto de licitacao para o qual
foi designado Centralizador de Pedidos;

o Analisar se o quantitativo solicitado foi superdimensionado.
Neste caso, solicitar ao servidor requisitante uma estimativa de
utilizacao mensal do(s) item(ns) solicitado(s) pelo periodo de 12

meses. Conforme o Modelo disponibilizado no Anexo IV da
pagina 3.

. Compilar as informacoes extraidas dos formularios em um unico

formulario do objeto correspondente. Veja o modelo no Anexo | desta
pagina.

o na compilacao, os centralizadores deverao relacionar para cada
item da licitacao todos os servidores que fizeram pedidos para
ele com os respectivos quantitativos. Por exemplo:

Item Descric Quantit Quantit
ao ativo ativo
Total por

Solicita

nte




‘ Item 1 Sofa ‘ 08 Juliana
dois (02),
lugares. Luiz
(04),
Gabriela
(02)

‘ Item 2 Meta ‘ 20 Juliana
reta (02),
para Abel
professo (08),
res Fernand

o (06),
Felipe
(04)

Encaminhar até o dia 18/04/2024 o Formulario de Solicitacao de
Compras ao DAP através de Memorando Eletronico assinado pelo
Centralizador, Chefia Imediata e Direcao-Geral.

Devera anexar ao Memorando todos os Formularios de
Solicitacao de Compras recebidos por ele;

O Centralizador de Pedido devera informar ao DAP quando o
somatorio dos pedidos recebidos por ele ultrapassar o valor do
teto orcamentario do Objeto de Licitacao correspondente.



9) Lista de Centralizadores

Lista de Centralizadores e Sub Centralizadores

Seq. Objetos de Centralizadores E-mail
Licitacao
Certificados Digitais DAP dap.araquari@ifc.edu.br
Materiais Elétricos DIP dip.araquari@ifc.edu.br
Equipamentos e DIP dip.araquari@ifc.edu.br
Sementes
Racoes DIP dip.araquari@ifc.edu.br

Reagentes de Quimica,
Fisica e Biologia

Bruno/Felipe (Técnicos)

bruno.minardi@ifc.edu.b
r

Defensivos Agricolas

DIP

dip.araquari@ifc.edu.br

Identidade Visual

Gabinete

gabinete.araquari@ifc.e
du.br

Acervo Bibliografico

Simone/DEPE

simone.padilha@ifc.edu.
br

Géneros Alimenticios

Monica (Técnica em
Alimentos)

monica.reis@ifc.edu.br




10 Materiais Educativos e DEPE depe.araquari@ifc.edu.b
Esportivos r
11 Automacao DIP dip.araquari@ifc.edu.br
12 Copa e Cozinha Méonica (Técnica em monica.reis@ifc.edu.br
Alimentos)
13 EPIs Vanessa (Técnica em vanessa.miranda@ifc.ed
Seguranca do Trabalho) u.br
14 TI CTI cti.araquari@ifc.edu.br
15 Mobiliario, DAP/PAT dap.araquari@ifc.edu.br
Eletrodomésticos, Audio
e Video
16 Acessibilidade DEPE NAPNE depe.araquari@ifc.edu.b
r
17 Agente de Integracao - DEPE Estagio depe.araquari@ifc.edu.b
Estagio r
18 Medicamentos e Suseli (Técnica) suseli.machado@ifc.edu.
Equipamentos br
Veterindrios e
Hospitalares
19 Materiais Graficos Gabinete gabinete..araquari@ifc.e
du.br
20 Materiais Hidraulicos DIP dip.araquari@ifc.edu.br
21 Manutencao e Telhados, DIP dip.araquari@ifc.edu.br
Calhas e Rufos
22 Mecanica DIP dip.araquari@ifc.edu.br
23 Pintura Predial DIP dip.araquari@ifc.edu.br
24 Materiais de Limpeza DAP / Almoxarifado elaine.cantu@ifc.edu.br




25 Extintores Vanessa (Técnica em vanessa.miranda@ifc.ed
Seguranca do Trabalho) u.br
26 Ferramentas DIP dip.araquari@ifc.edu.br
27 Construcao Civil Pocera DIP / Engenharia | joverci.pocera@ifc.edu.b
r
28 Vidraria Taina/Adriana (Técnicas) | taina.melo@ifc.edu.br
29 Equipamentos de Fisica, Jaqueline/Suseli jaqueline.andrade@ifc.e

Quimica e Biologia

(Técnicas)

du.br




10. Como vou saber se os
itens ja foram licitados?

10. Estes sao os processos de Adesao Interna aos Pregoes de Registros de Precos

Iniciados e Finalizados em 2024:

Como ainda nao foram operados todos os pregoes de 2024, alguns objetos terao

seus objetos de Adesao Interna abertos em 2025: Manuais IFC Araquari

Numero da Adesao
Interna

001/2024

002/2024

035/2024

Araquari

Araquari

Araquari

Numero do Processo

23349.000012/2024-84

23349.005058/2023-17

23349.002167/2024-55

Objeto

Agente de Integragao -
Pregdo 03/2024 -

Seguro Estudantil - Pregao
90138 gerenciado pelo
campus Blumenau

https://licitacoesecontratos.

ifc.edu.br/licitacoes-e-

contratos/licitacoes-e-

contratos-2024/pregoes-

eletronicos-2024/pregao-

eletronico-n-90138-2024-

contratacao-de-seguro-

coletivo-contra-acidentes-

pessoais-ifc/

Adesdo Interna n? 35/2024,
campus Araquari, para
Execucdo Orcamentaria e
Financeira das Aquisicdes
Realizadas Através das
Intencdes de Registro de
Itens do Pregao Eletronico
Institucional n2 17/2023,
Processo n?
23352.002726/2023-97,
gerenciado pelo campus
Fraiburgo no exercicio de

2023 Publicacao Site


https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2024/pregoes-eletronicos-2024/pregao-eletronico-n-90138-2024-contratacao-de-seguro-coletivo-contra-acidentes-pessoais-ifc/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2023/pregoes-eletronicos-2023/pregao-eletronico-n-17-2023-srp-eventual-aquisicao-de-materiais-graficos/
https://manuais.araquari.ifc.edu.br/books/compras-institucionais-2025/page/11-depois-da-licitacao-o-que-acontece-como-acompanho-o-andamento-das-compras

089/2024

120/2024

166/2024

199/2024

205/2024

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

23349.002763/2024-35

23349.003613/2024-49

23349.004163/2024-10

23349.004463/2024-91

23349.004484/2024-14

ADESAO INTERNA N°
89/2024 AO PE

90463 CAMPUS CAMBORIU
PARA AQUISICAO DE
DEFENSIVOS AGRICOLAS,
ADUBOS E

FERTILIZANTES PARA O IFC
CAMPUS ARAQUARI.

Adesao Interna n? 120/2024
- Equipamentos e Insumos
agricolas - PE 90419/2024
gerenciado pelo campus
camboril

Adesao interna 166/2024 -
Aquisicao de materiais de
mecanica - oriundo do
pregao eletronico n®
90047/2024.

ADESAO INTERNA N2
199/2024 PARA EXECUCAO
ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA DOS ITENS
REGISTRADOS NO PREGAO
INSTITUCIONAL SRP
90605/2024 GERENCIADO
PELO CAMPUS BLUMENAU
PARA EVENTUAL
AQUISICAO DE FIOS
ELETRICOS PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DOS
CAMPI DO IFC: ARAQUARI,
CAMBORIU, CONCORDIA,
FRAIBURGO, IBIRAMA,
LUZERNA, RIO DO SUL,
SANTA ROSA DO SUL,
SOMBRIO, SAO BENTO DO
SUL, SAO FRANCISCO DO
SUL E VIDEIRA, CONFORME
CONDICOES, QUANTIDADES
E EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NO EDITAL
E SEUS ANEXOS.

Adesao Interna n2 205/2024
para empenho dos itens
registrados para o campus
Araquari no Pregao
90086/2024 para aquisigao
de materiais hidraulicos,
gerenciado pelo campus
Ibirama



219/2024

220/2024

228/2024

232/2024

233/2024

234/2024

235/2024

251/2024

271/2024

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

Araquari

23349.004629/2024-79

23349.004633/2024-37

23349.004645/2024-61

23349.000193/2025-20

23349.000202/2025-82

23349.000224/2025-42

23349.000234/2025-88

Adesdo interna 219/2024 -
Aquisicao de reagentes de
fisica, quimica e biologia -
oriundo do pregao
eletrénico n? 90036/2024
do IFC Campus Concérdia.

Adesdo interna 220/2024 -
Aquisicao de materiais
educativos e esportivos -
oriundo do pregao
eletrénico n? 90455/2024
gerenciado pelo IFC
Campus Santa Rosa do Sul.

Adesao Interna n2 228/2024
- Servigo de Pintura Predial
- PE 131/2023, gerenciado
pelo campus Rio do Sul.

ADESAO INTERNA 232/2024
- AQUISICAO DE MATERIAIS
DE COPA E COZINHA -
ORIUNDOS DO PREGAO
ELETRONICO 90592/2024
DO IFC CAMPUS SAO
FRANCISCO DO SUL

Defensivos Agricolas.
Excluido por motivo de
duplicidade, ver: Adesao
Interna n2 089/2024.

Mecanica. Excluido por
motivo de duplicidade, ver:
Adesao Interna n2 166/2024

ADESAO INTERNA 235/2024
- EVENTUAL AQUISICAO DE
EQUIPAMENTOS DE
PROTECAO INDIVIDUAL E
SEGURANCA NO TRABALHO
PARA A REITORIA E
DIVERSAS UNIDADES DO
INSTITUTO FEDERAL
CATARINENSE, ORIUNDO
DO PREGAO ELETRONICO
90541/2024 DO IFC
CAMPUS VIDEIRA.

Adesao Interna n? 251/2024
para empenho de
consumiveis de Tl

AQUISICAO DE LAMPADAS -
ADESAO INTERNA Ne
271/2024 AO PREGAO SRP
90618/2024






11. Depois da Licitacao, o
que acontece? Como
acompanho o andamento
das compras?

11. Caso a licitacao encontre-se na situacao "Homologada":

1. Verifique se o campus Araquari ja abriu um processo de Adesao Interna ao
Objeto de Registro de Precos das Compras Institucionais de 2024, através deste

link: Processos de Adesao Interna dos Objetos dos Pregodes Institucionais;

2. Salve os documentos da homologacao, o link da pagina e/ou o Processo de
Adesao Interna (caso ja exista um) e verifique junto de sua chefia imediata (a
mesma que assinou o Formulario de Solicitacdo de Compra (ou Substituto(a)
quais itens sao necessarios empenhar com prioridade;

Tenha certeza de que nao ha os materiais ou bens no campus, antes de solicitar a
aquisicao dos mesmos. Consulte a Coordenacao de Patrimonio e de Almoxarifado
para certificar-se de que o item nao possui estoque suficiente no campus.

Quando tratar-se de prestacao de servicos, verifique junto da Coordenacao de
Contratos (DAP) se ha contratos vigentes para o objeto de interesse.

Se a Chefia-Imediata/Coordenacao/Direcao estiver de acordo com a solicitacao, preencha o

Formuldrio de Solicitacdo de Empenho disponivel neste link: Formulario de Pedido de

Empenho;

Informe os nomes dos responsaveis (o solicitante do registro de precos serd o fiscal da

compra/contratacdao, em regra). Com as informacoes do processo de licitacao preencha o

formulario, podendo ser juntados aos formularios os anexos ou o link da licitacao.



https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/licitacoes-e-contratos/licitacoes-e-contratos-2025/adesoes-srp-origem-e-extraordinarias-2025/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/proad/formulario-de-pedido-de-empenho/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/proad/formulario-de-pedido-de-empenho/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/proad/formulario-de-pedido-de-empenho/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/proad/formulario-de-pedido-de-empenho/
https://licitacoesecontratos.ifc.edu.br/proad/formulario-de-pedido-de-empenho/

Caso ndo possua acesso ao cadastro de memorando eletronico, solicite a sua
chefia imediata ou a coordenacao a qual o servidor esta vinculado diretamente.
Nesse caso, a Chefia Imediata inclui para assinatura o ela prépria e a Direcao -
Geral.

Quando tratar-se de bens ou materiais, devera ser incluida a assinatura da
Coordenacao de Patrimonio e de Almoxarifado do campus Araquari,



