8. Sou o0 Centralizador. Quais
instrucoes devo seqguir?

1. O Centralizador de Pedidos devera:

. Receber até o dia 12/04/2024 os Formularios de Solicitacao de
Compras dos servidores, referentes ao objeto de licitacao para o qual
foi designado Centralizador de Pedidos;

o Analisar se o quantitativo solicitado foi superdimensionado.
Neste caso, solicitar ao servidor requisitante uma estimativa de
utilizacao mensal do(s) item(ns) solicitado(s) pelo periodo de 12
meses. Conforme o Modelo disponibilizado no Anexo IV da
pagina 3.

. Compilar as informacoes extraidas dos formularios em um unico
formuldrio do objeto correspondente. Veja o modelo no Anexo | desta
pagina.

o na compilacao, os centralizadores deverao relacionar para cada
item da licitacao todos os servidores que fizeram pedidos para
ele com os respectivos quantitativos. Por exemplo:
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. Encaminhar até o dia 18/04/2024 o Formulario de Solicitacao de

Compras ao DAP através de Memorando Eletronico assinado pelo
Centralizador, Chefia Imediata e Direcao-Geral.

o Devera anexar ao Memorando todos os Formuldrios de
Solicitacao de Compras recebidos por ele;

O Centralizador de Pedido devera informar ao DAP quando o
somatorio dos pedidos recebidos por ele ultrapassar o valor do
teto orcamentario do Objeto de Licitacao correspondente.
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