8. Sou o Centralizador. Quais
instrucoes devo seqguir?

O Centralizador de Pedidos devera:

1. Receber até o dia 13/03/2025 os Formularios de Solicitacdao de Compras dos
servidores, referentes ao objeto de licitacao para o qual foi designado Centralizador de
Pedidos;

2. Analisar se o quantitativo solicitado foi superdimensionado. Neste caso, solicitar
ao servidor requisitante uma estimativa de utilizacao mensal do(s) item(ns) solicitado(s)
pelo periodo de 12 meses. Conforme o Modelo disponibilizado no anexo deste capitulo,
também incluido no capitulo 3.

3. Compilar as informacoes extraidas dos formularios em um unico formulario do
objeto correspondente;

Na compilacao, os centralizadores deverao relacionar para cada item da licitacao
todos os servidores que fizeram pedidos para ele com os respectivos
quantitativos.

Os Formularios deverao ser adaptados pelos centralizadores da seguinte forma:

NA PRIMEIRA ABA DA PLANILHA CORRESPONDENTE AO SEU OBJETO:

e Proceda conforme as orientacoes dos comentarios:

| [ ) COMPRAS INSTITUCIONAIS () DEMAIS DEMANDAS

1. UNIDADE REQUISITANTE

Campus: Ex: Reitoria / Campus ox

Setor Requisitante: Coordenagdo wox

Sevidor Requisitante: | Nome do requisitante

SIAPE: 000K DAP Departamento de...
Fiscal/Substituto (se Nome do servidor fRAUS18:31 Hoje

houver): O requisitante realizara o acompanhamento e fiscalizacdo.

Telefone: (360) X 30000008 Preencha da sequinte forma:
e-mail: email @ifc.edu.br ‘Centralizador (o nome do servidor

centralizador do objeto)

[2. oBIETO |
[ T b
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAD DE DEMANDA (DFD)

| COMPRAS INSTITUCIOMAIS

{ ) DEMAIS DEMANDAS

1. UNIDADE REQUISITANTE

Campus: |

Setor Requisitante:

Sevidor Requisitante:

SIAPE:

Fiscal/Substituto (se
houwver):

Telefone:

e-mail:

2. DBJETO

NeiimimZm A mn—rmri—ie oo

DAP Departamento de...

- Haje

Todas as informacdes de
preenchimento da Unidade

lizacdo.

Requisitante devem ser

preenchidas com as informagdes

dos Centralizadores do Objeto.

|L=mai|:

email@ifc.edu.br

2. OBIETO

Aquisicdo de materiais de consumo para atender as demandas do laboratdrio xoo.
Compra do item/equipamento oox para atender as necessidades do setor/tampus Xooo.
Contratagao de servigo de xoo para atender as demandas de xooox.

DAP Departamento de...
wialis 1834 Hoje

3. ITENS SOLICITADOS

Preencher com as informagoes do

ITEM (da lista de
compras institucionais)

UNIDADE

DESCRICRO

QUANTIDADE

objeto da licitagao.

Adesivo automotivo [envelopamento de veiculos). Plotagem

avtarna imnaraccia dimital milarids am alts dafinicZa am

3.

ITENS SOLICITADOS

compras institucionais)

ITEM (da lista de UNIDADE

DESCRICAD QUANTIDADE

Adesivo automotivo [envelopamento de veiculos). Plotagem
externa, impressao digital colorida em alta definicio em
adesivo 3M ou superior. Garantia de 6 anos para
desbotmmento e descolamento do adesivo. Com servico de
impressdo e instalagdo/colocagdo Com servigo de
desenvolvimento efou alteracdo de arte por parte da
contratada, que deve ser aprovada antes da impressdo do
material, a partir das diretrizes comunicadas pelo
solicitante. Pedido minimo 3 m*

Adesivo impresso (impress3o digital). Material: pelicula de
PVC polimeérico calandrado para impressdo. Tamanho:
variavel de acordo com cada trabalho em m?. Método de
confeccdo: impress3o digital policromia, com recorte
eletrdnico. Acabamento: corte, refile, aplicagdo de mascara
de transferéncia (papel ou PVC de medio tach). Aplicagcao
final: obrigatdria para conjunto de trabalhos acima de 3m?.
Com senvico de desenwlvimento efou alteracdo de arte por
parte da contratada, que deve ser aprovada antes da
impress3o do material, a partr das diretrizes comunicadas
pelo solicitante. Pedido minimo 3 m?.

Adesivo para vidro traseiro de veiculos (perfurado).
Material: pelicula de PVC (branco e transparente)
calandrado perfurado, referéncia 3M ou outro de melhor
qualidade. Tamanho: variavel de acordo com cda trabalho,
em m*. Método de confecgio: impress3o digital policromia,
com recorte eletrdnico, visibilidade minima de 50% de
dentro para fora dos veiculos, conforme resolugdo n2 73 do
Contran, ou de acordo com a legislacdo que a substitua.
Acabamento: corte, refile, aplicagdo de mascara de
transferéncia (papel ou PVC de médio tach). Aplicagdo final:
obrigatdria para conjunto de trabalhos acima de 3 m*. Com
servico de impressdo e instalacdo/colocacdo. Com senvigo

DAP Departamento de...
e 18:36 Hoje

Preencher o campo ‘ltens
solicitados’ com a quantidade total
solicitada por item.
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4.1 JUSTIFICATI\MS{MOTNA‘;ﬁES QUE FUNDAMEMNTAM A MECESSIDADE DE SE ATENDER A DEMAMNDA:

4.2 JUSTIFICATIVAS/MOTIVACOES QUE FUNDAMENTAM © QUANTITATIVO SOLICITADO: DAP Departamento de...
sl 10.38 Haje

0= guantitativos dos itens foram determinados segundo o histérico de consumo apresentado em anexo a esse pedido. o e

0 guantitative solicitado & diretamente relacionado ao ndmero de alunos que realizam a disciplina em cada semestre. Todos os Ealpes dIO formulario

0 quantitative solicitado considera o consumo de XX KG por animal, sendo que a instituigdo possui plantel de XX devem ser preen chidos com as

animais. r = Tk

; - informacoes compiladas de cada

E previsto a instalacdo de XX equipamentos em cada sala de aula, no total de ¥¥XX salas. . P
item.

5. HABILITACAO ESPECIFICA: (EXEMPLO: AMOSTRA, CERTIFICADO, ETC)

N30 se exige nenhuma habilitacdo especifia.

Requer apresentacdo de amaostra que sera avaliada de acordo com os critérios que seguem em anexo a esse pedido.

Requer a apresentagdo de certificado oo, Requer que o contratado possua autorizacdo/licenca xom. Requer que a

empresa forneca logistica reversa. Entre outros.

6. DOCUMENTOS/INFORMACDES COMPLEMENTARES QUE ACOMPANHAM O FORMULARIO DE SOLICITACAO DE COMPRAS:

(EXEMPLO: GARANTIA, INSTALACAQ, ETC)

N30 ha nenhuma documentacdo ou informacao complementar.

Critérios de avaliacdo de amostra. Certificado de garantia X% Esquemas, projetos e orientactes técnicas necessarias

para conhecimento da contratada. Manual oo, Norma tacnica Xee.

7. GRAU DE PRIORIDADE DA AQUISICAO OU CONTRATACAO (1N 1/2019 e DECRETO 10.947/2022 — PGC)

[ ) BAIXD [ ) mEDiO [x) ALTO

7.1 JUSTIFICATIVA DO GRAU DE PRIORIDADE (OBRIGATORIO SE ALTD)

A necessidade de aquisicao ndo estava prevista no planejamento anual de compra. A necessidade ocorreu devido a

falha/quebra de equipamento. Contratacdo requerida para reestabelecer servico interrompido. Necessidade de

alimentacdo de animais. Necessidade de atendimento e prazos do projeto oo, etc...

B. DATA DESEJADA PARA A COMPRA OU CONTRATAC.&O {IN 1/2019 e DECRETO 10.947/2022 — PGC)

200K

9VINCULACAD OU DEPENDENCIA COM A CONTRATACAO DE OUTRO ITEM PARA SUA EXECUCAQ (EXEMPLO: ADEQUACAD

ELETRICA, ESTRUTURAL, TREINAMENTO, ETC) (1N 1/2019 & DECRETO 10.947,/2022 - PGC)

N0 ha vinculacdo ou dependé&ncia com outras contratagdes.

Senvico necessita sequir as normas de identidade visual do IFC. Requer que a contratada realize treinamento. Servigo

ok — 5 Earmularia da @alicitania damra = lieta da ltane - MNriantarAae da Draancrhimanta -

NA SEGUNDA ABA DA PLANILHA CORRESPONDENTE AO SEU OBJETO:

e Originalmente, a planilha estara disponivel dessa forma:

Item
- CATMAT/ |Naturezade| . 5 . - Valor Estimado .
Codigo SIPAC | ClassePDM | 0 pespasa | Listade Unidade de Medida Descrigdo ‘ atualizado | Quantidade Valor Total
Compras
Total R$ 0,00
Maior Percentual de | nos catalogos e/ou tabelas oficials das respectivas editoras; referente a aquisigao de livros Iiterarios,
NSA 19783 486168 | 44905218 1 - : y , . ; NSA
Desconto académicos, técnicos e cientificos da drea do conhecimento CIENCIAS AGRARIAS, podendo estar na
Menor percentual |oficiais das respectivas editoras; referente a aquisicao de livros Iiterarios, académicos, tacnicos e
LS B CUEET CLEEE 2 de acréscimo. cientificos da area do conhecimento CIENCIAS AGRARIAS, manuais & normas técnicas, [
Maior Percentual de | nos catalogos e/ou tabelas oficiais das respectivas editoras; referente a aquisicao de livros Iiterarios,
LES B o CEIE 3 Desconto académicos, técnicos e cientificos da area do conhecimentoo CIENCIAS BIOLOGICAS, podendo estar na [
NSA 19783 602531 | 44905218 4 MZT;;:;E‘E;L“‘ érea do conhecimento CIENCIAS BIOLOGICAS, manuais gramaticas, nermas técnicas, anuarios, livros NSA
Maior Percentual de | nos catélogos e ou Tabelas oficiais das respactivas editoras; referente a aquisigio de Iivros lterarios,
oA 19783 48170 44905218 3 Desconto académicos, técnicos e cientificos da drea do conhecimento CIENCIAS DA SAUDE, podendo estar na NeA
Menor percentual |oficiais das respectivas editoras; referente a aquisicdo de livros literarios, académicos, técnicos e
L= s pUzoa2 CREIHE N de acréscimo cientificos da area do conhecimento CIENCIAS DA SAUDE, manuais gramaticas, normas técnicas, (2
Maior Percentual de | nos catalogos e/ou tabelas oficiais das respectivas editoras; referente a aquisigao de livros literarios,
NSA 15783 486167 | 44505218 ’ Desconto atadémicos, técnicos e cientificos da drea do conhecimento CIENCIAS HUMANAS, podendo estar na NSA
" T [T e ST e e T e ey e 7
NSA 19783 150515 | 44305218 3 e resma. " |cientificos da drea do conhecimento CIENCIAS HUMANAS, manuais graméticas, normas téenicas, NSA
Maior Percentual de | nos catalogos e/ou tabelas oficiais das respactivas editoras; referente a aquisico de livros literarios,
CER e GEEED | asmisHE 2 Desconto académicos, téenicos e cientificos da drea do conhecimenta CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS, podendo (=2
Menor parcentual ’ - ”
NSA 19783 150515 | 44905218 10 4o aﬁémmo cientificos da drea do conhecimento CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS, manuais gramaticas, normas NSA
Maior Percentual de | nos catalogos e/ou tabelas oficiais das respectivas editoras; referente a aquisico de livros literarios,
CER e femee | EnEE RS Desconto académicos, técnicos e cientfficos da drea do conhecimento LINGUISTICA, LETRAS E ARTES, podendo (=2
Menor percentual |tabelas oficiais das respectivas editoras; referente a aquisiBo de livros literarios, académicos, técnicos
NSA 19782 286164 | asv0s213 | 12 nore ol pecm 7 reters AU g ' NsA

e Adapte a planilha, de forma a incluir a quantidade de colunas necessarias
correspondentes a todos os servidores ou setores que formalizaram os
pedidos, inserindo no titulo de cada uma o nome do servidor ou do setor
solicitante, por exemplo:

o "Quantitativo 1: Juliana Tedesco" [l ERIE el s R ele] g =X Te] o Te (=Y s - =1

linha do(s) itens solicitados pela servidora, o respectivo quantitativo po


https://manuais.araquari.ifc.edu.br/uploads/images/gallery/2025-03/bgaSU01bj1WlDALM-image.png
https://manuais.araquari.ifc.edu.br/uploads/images/gallery/2025-03/fGan6dBogvV1KqWt-image.png

Codigo SIPAC Classe PDM

CATMAT/ | Natureza de
CATSER | Despesa

Unidade de
Medida

Valor Estimado

Lista de Atualizado

Compras

Descrigdo Quantidade Valor Tot:

Total Registrado RS 0,0

No encontrado 31178 | 33.90.30.44 1

Adesivo automotivo (envelopamento de veiculos). Plotagem externa, impressao digital colorida em
alta definigio em adesivo 3M ou superior. Garantia de 6 anos para desbotamento e descolamento do
M2 adesivo. Com servigo de impresso e instalagdo/colocagio Com servigo de desenvolvimento efou RS 216,70 R$ 0,0
alteragio de arte por parte da contratada, que deve ser aprovada antes da impressio do material, a
partir das diretrizes comunicadas pelo solicitante. Pedido minimo 3 m*

NZo encontrado 31178 | 33.90.30.45 2

Adesivo impresso (impress&o digital). Material: pelicula de PVC polimérico calandrado para impressio.
Tamanho: variavel de acordo com cada trabalho em m? Método de confacgio: impressie digital
policromia, com recorte eletrénico. Acabamento: corte, refile, aplicagio de méscara de transferéncia
[ (papel ou PVC de médio tach). Aplicagio final: obrigatdria para conjunto de trabalhos acima de 3m?. R$ 117,21 R$ 0.0
Com servigo de desenvolvimento efou alteragio de arte por parte da contratada, que deve ser
aprovada antes da impressdo do material, a partir das diretrizes comunicadas pelo solicitante. Pedido
minimo 3 m?.

3044000000139 31178 | 33.90.30.44 3

Adesivo para vidro traseiro de vefculos (perfurade). Material: pelicula de PVC (branco e transparente)
calandrado perfurade, referéncia 3M ou outro de melhor qualidade. Tamanho: varidvel de acordo com
cada trabalho, em m”. Métode de confecgdo: impressio digital pelicromia, com recorte eletrdnico,
visibilidade minima de 50% de dentro para fora dos veiculos, conforme resolugio n2 73 do Contran,
~M* ou de acordo com a legislagio que a substitua. Acabamento: corte, refile, aplicagio de mascara de R$ 104,43 R$ 0.0
transferéncia (papel ou PVC de médio tach). Aplicagdo final: obrigatéria para conjunta de trabalhos
acima de 3 m®. Com servigo de impressdo e 71 Ho. Com servio de i

&/ou alteracio de arte por parte da contratada, que deve ser aprovada antes da impress&o do
material, a partir das diretrizes comunicadas pelo solicitante. Pedido minimo 3 m?.

3059000000033 31178 | 33.90.30.44 4

Adesivo recorte (plotter). Material: pelicula de PVC polimérico calandrado com recorte. Tamanho:
variavel de acordo com cada tamanho em m?. Cor 4x0. Método de confecgSo: recorte eletrénico em
plotter. Acabamentos: corte, refile, aplicagio de mascara de transferéncia {papel ou PVC de médio
tach). Aplicacdo final: obrigatdria para conjunto de trabalhos acima de 3 m*. Com servigo de
desenvelvimento e/ou alteracdo de arte por parte da centratada, que deve ser aprovada antes da
impress3o do material, a partir das diretrizes comunicadas pelo solicitante. Pedido minimo 3 m*.

R$ 85,03 R 0.0

3044000000145 31178 | 33.90.30.44 5

Adesivo tipo 1 (parede). Formato: m?. Cor: 4x0. Acabamento: faca especial ou recorte a laser (varios
formatos) com servio de desenvolvimento efou alteragio de arte por parte da contratada, que deve
ser aprovada antes da impressio do material, a partir das diretrizes comunicadas pelo solicitante.
Pedido minimo 10 m*.

RS 33,37 RS 0,0

NZo encontrado 31178 | 33.90.30.44 6

Adesivo tipo 2 (vidro interno para veiculos) Vinil interno eletrostético, Formato: m*, Cor: 4x0.
Acabamento: faca especial ou recorte a laser (vérios modelos) com servigo de desenveolvimento e/ou
alterago de arte por parte da contratada, que deve ser aprovada antes da impressdo do material, a
partir das diretrizes comunicadas pelo solicitante. Pedido minimo 10 m*,

RS 48,44 R$ 0.0

Ao incluir o quantitativo total, o valor sera calculado através da formula
disponibilizada na planilha.

Os formularios para compilacao estao disponiveis neste link: Formuldrios para

Compiladores por Objeto

Encaminhar até o dia 17/03/2025 o Formulario de Solicitacao de Compras ao DAP
através de Memorando Eletronico assinado pelo Centralizador, Chefia Imediata e
Direcao-Geral.

O formulario compilado devera ser encaminhado ao DAP, junto com as cdpias de
todos os formularios originais.

O Centralizador de Pedido devera comunicar previamente ao DAP quando houver
quantidades expressivas solicitadas por um Setor, no caso de o mesmo concluir
que nao houve justificativa razoavel: o DAP ajudara na avaliacao.

Revisdo #12
Criado 19 fevereiro 2025 12:53:12 por Juliana Tedesco
Atualizado 12 margo 2025 19:34:14 por Juliana Tedesco
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