Boas praticas para uso das
salas de aula

O uso adequado das salas de aula é fundamental para assegurar a conservacao dos espacos, o
bom funcionamento dos equipamentos e a disponibilidade do ambiente para as atividades
académicas e institucionais. Todos os usudarios devem atuar com zelo, responsabilidade e atencao
as orientacdes estabelecidas, contribuindo para a preservacao do patrimdénio publico, para a
seguranca dos usuarios e para a adequada continuidade das atividades desenvolvidas nesses
ambientes.

Orientacoes gerais

As salas de aula devem ser utilizadas com atencao a organizacao do ambiente, de modo a manté-
lo limpo, ordenado e em condicdes adequadas para o préoximo uso. Também é essencial respeitar
os horarios de utilizacdo, iniciando e encerrando as atividades dentro do periodo previsto, a fim de
evitar prejuizos as demais programacoes.

Os equipamentos audiovisuais disponiveis devem ser utilizados corretamente, com cuidado e de
acordo com as orientacdes existentes, incluindo projetores, computadores, caixas de som,
microfones e demais recursos tecnoldgicos. Os recursos disponiveis na sala devem ser utilizados
exclusivamente para finalidades académicas, institucionais ou pedagdgicas, em conformidade com
0s objetivos do espaco.

O uso do ar-condicionado deve ocorrer de forma consciente, com temperatura adequada e sem
funcionamento desnecessario. Da mesma forma, a iluminacdo e os demais recursos elétricos
devem ser utilizados de maneira racional, contribuindo para a economia de energia e para a
sustentabilidade institucional.

E dever de todos preservar o mobilidrio e a estrutura fisica da sala, evitando danos em mesas,
cadeiras, quadros, portas, janelas, paredes e demais itens do ambiente. Também nao devem ser
realizadas alteracdes em instalacdes, cabos, equipamentos ou dispositivos sem autorizacao prévia
da equipe responsavel.

Portas e janelas devem ser mantidas conforme a necessidade do ambiente, observando-se as
condicbes de ventilacdo, climatizacdo, seguranca e conservacao do espaco. Além disso, a
utilizacao da sala deve respeitar sua capacidade prevista, de modo a garantir seguranca e conforto
a0s usuarios.



Quaisquer problemas identificados durante a utilizacao da sala, como falhas em equipamentos,
danos na estrutura, problemas elétricos, de climatizacao ou de rede, devem ser comunicados
imediatamente a equipe responsavel. Em caso de dificuldade no uso de equipamentos ou da
infraestrutura, deve-se solicitar apoio técnico adequado, evitando tentativas de reparo por conta

prépria.

Também se recomenda manter conduta compativel com o ambiente educacional, evitando ruidos
excessivos e comportamentos que possam prejudicar outras atividades. O consumo de alimentos e
bebidas deve observar as regras institucionais aplicaveis, especialmente com vistas a preservacao
da limpeza do ambiente e da integridade dos equipamentos.

ATENGAO: Ao término de cada atividade, a sala deve ser deixada devidamente organizada,
com quadro apagado, materiais recolhidos e em condicdes adequadas para a préxima
utilizacao. Nesse momento, é indispensavel desligar todos os equipamentos utilizados, como
projetores, computadores, sistemas de som, aparelhos de ar-condicionado, iluminacao e
outros dispositivos em funcionamento. Antes de sair, recomenda-se ainda conferir o
ambiente, verificando se nao ficaram objetos pessoais, materiais esquecidos ou qualquer
outra irregularidade. O responsavel pela atividade deve zelar pelas condicoes da
sala durante todo o periodo de utilizacao.

Disposicoes finais

A observancia dessas boas praticas contribui para a conservacao das salas de aula, para o uso
adequado dos recursos institucionais e para a manutencao de um ambiente seguro, funcional e
apropriado ao desenvolvimento das atividades académicas e institucionais.
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